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PROCESSADOR DE TEXTOS WORD

LES TABULACIONS DE PARAGRAF

Per defecte, el Word té definides unes tabulacions predeterminades d’1,25cm. la
zona grisa inferior de la regleta.

Des de la regleta també es poden definir tabulacions associades al paragraf que

ocupa el cursor, sols cal anar clicant sobre les posicions de la regleta per obtenir-
les.
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A mesura que es van creant les tabulacions en un paragraf, s’eliminen les

predeterminades situades a I'esquerra.

Hi ha quatre tipus de tabulacions. Clicant sobre el tipus de tabulacio es van
alternant entre el diferents tipus:

] Tabulacié esquerra (lletres)
Tabulacié centrada (alfanumerics, generalment lletres)

[4]  Tabulacié dreta (numeéric, sense decimals)
Tabulacié decimal (numerics amb decimals)

— 9. Jmeasl] Siessitua el punter del ratoli sobre un simbol de
Posicio del punt de tabuladé:  Tabuladons per defecte: tabUIaCié o del Sagnat; aqUGSt es pOt despla(}ar
> Lasam “Il| per laregleta, per suprimir-la tindrem que

e em Tabuladors que voleu suprimir;
arrossegar-la cap a fora.
‘ Des de I'opcié Tabulacions que hi poden accedir

Alineacid

Esguerra @ Centre Dreta prement dues Vegades damunt de la tabulacié
Dedmal Barra

que apareix a la regleta, es poden definir

Emplenament

@ 1Cap 2o 3 tabulacions numefkicament, podent especificar
S— I’alineacid i I'emplénament per a cadascuna;
Defineix | | Suprimeix | |5@rimeix—ho tot | | , .. . .
també es pot elimin@ar una tabulacié determinada
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